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第138届广交会参展、服务单位人员、筹撤展车辆证件办理说明

一、办证范围
（一）工作人员（进出口商会、外资协会、交易团、进口展招展合作机构）。
（二）参展商。
（三）参展代表（含内销人员）。
（四）贵宾、嘉宾。
（五）来宾。
（六）筹、撤展人员。
（七）未成年人。
（八）内停小车。
（九）内停大客车。
（十）筹/撤展货车。
（十一）筹撤展小车。
二、办证资料提交要求
为减少各单位线下收集办证资料的工作量，提高办证资料准确性和办证效率，本届广交会采用线上填报的方式，不受理线下纸质材料。
注意事项：
1.凡照片不符合要求的，将不予受理办证。照片标准：本人180天内两寸证件专用蓝底彩照（40mm×50mm），头部约占照片的三分之二。
2.所提交的人员办证资料包括照片、身份证信息等将用作证件查验进馆人脸识别和信息校验。
三、证件办理方法
（一）工作人员证（交易团、进出口商会、外资协会、进口展招展合作机构）。
1.办证流程。
（1）交易团、进出口商会、外资协会、进口展招展合作机构通过“广交会参展综合业务系统”、“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2）交易团、进出口商会、外资协会、进口展招展合作机构、证件服务中心进行办证资格审核。
（3）交费后现场领取证件。
2.收费标准。
（1）交易团、进出口商会、外资协会工作人员证：每人第一次办证收取工本费50元；广交会每期开展首日零时开始，换人办证收取费用100元（换人制新证的不另收工本费）。丢失补办的，每证收取费用200元。旧证更换的，收取工本费50元。
（2）进口展招展合作机构工作人员证：新办免费，换人办证收取费用100元（换人制新证的不另收工本费）。丢失补办的，每证收取费用200元。旧证更换的，收取工本费50元。
3.办证时间。
9月25日-11月4日  9:00-17:00
4.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
（二）参展商证。
1.办证流程。
（1）出口展参展商通过“广交会供应商APP”上填报办证资料（首次注册须完成人脸活体检测）并提交证件申请，展位负责人应为参展企业正式员工，必须办理参展商证，办证时需提交在该企业近3个月以上的社保证明；其余参展人员办理参展商证和参展代表证时，需提交参展企业出具的书面说明材料，内容包括但不限于社保证明、与参展企业的关系、承担的参展职责、股权关系证明等。
进口展参展商通过“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2） 参展企业、交易团、进口展招展合作机构、证件服务中心进行证件资格审核。证件审核规则：当办证申请人员出现4次或5次不同证种或不同所属企业办证记录的，系统提示“黄色预警”；出现6次及以上不同证种或不同所属企业办证记录的，证件系统提示“红色预警”。
（3） 交易团、进口展招展合作机构交费后现场领取证件。
2.收费标准。
新办、换人办证及丢失补办免费。
3.办证时间。
10月4日-11月2日    9:00-17:00
每期截止办证时间详见参展手册。
4.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
5.注意事项。
（1）第138届广交会参展商证为二维码证件，证件仅当届当期有效，持往届参展商证的人员须重新办理。
[bookmark: _Hlk82620068]（2）证件服务中心将从9月25日开始受理参展商证办证资料，请各交易团、进口展招展合作机构及时提交办证申请，避免扎堆提交，影响证件使用。
（三）参展代表证（含内销人员）。
1.办证流程。
（1）出口展参展代表通过“广交会供应商APP”上填报办证资料（首次注册须完成人脸活体检测）并提交证件申请，需提交参展企业出具的书面说明材料，内容包括但不限于社保证明、与参展企业的关系、承担的参展职责、股权关系证明等。
进口展参展代表通过“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2）参展企业、交易团、进口展招展合作机构、证件服务中心负责证件审核。证件审核规则：当办证申请人员出现4次或5次不同证种或不同所属企业办证记录的，系统提示“黄色预警”；出现6次及以上不同证种或不同所属企业办证记录的，证件系统提示“红色预警”。
（3）交易团、进口展招展合作机构交费后现场领取证件。
2.指标分配。
（1）参展代表证按各交易团第138届广交会每个标准展位每期2人天标准计算各交易团、进口展招展合作机构办证指标。
（2）参展代表证（内销人员）按各交易团第138届广交会每个标准展位每期1人天标准计入各交易团指标额度。
（3）如参展代表证指标不足，各交易团可依据实际需求提出书面申请，经证件服务中心审批后适当增加当届指标。参展代表证（内销人员）不得增加指标。
3.收费标准。
每人每天收费200元，每证收取50元工本费。
4.办证时间。
10月4日－18日　　   	9:00－17:00
10月19日　　　　　  	9:00－12:00
10月20日-26日      	9:00－17:00
10月27日            	9:00－12:00
10月28日-11月3 日  	9:00－17:00
11月4日             	9:00－12:00
5.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
6.注意事项。
（1）证件服务中心将从10月4日开始受理并制作参展代表证，请各交易团、进口展招展合作机构及时、分批提交办证申请，避免扎堆提交，影响证件使用。
（2）参展代表证一经发出，不退不换，丢失不补。
（3）为确保参展人员及时进馆，请各交易团最少提前在参展代表进馆前24小时以上申请并办理证件。
（四）贵宾证、嘉宾证。
1.办理流程。
（1）广交会期间各省市政府、境外代表团来函参观、拜访。
（2）根据大会批准文件或大会秘书处接待通知，由接待部门根据来访人员级别办理贵宾证或嘉宾证。
2.收费标准。
新办、旧证更换及补办均为免费。
3.办证时间。
10月4日－18日　　   	9:00－17:00
10月19日　　　　　  	9:00－12:00
10月20日-26日      	9:00－17:00
10月27日            	9:00－12:00
10月28日-11月3 日  	9:00－17:00
11月4日             	9:00－12:00
4.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
5.注意事项。
（1）各省市政府领导（一般为厅局级及以上）、境外代表团团长及经大会领导批准的相关人士办理贵宾证，其他出席各项会议以及临时来访人员办理接待证。
（2）各单位至少在接待、来访人员进馆前三天办理相关证件。
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1.办理流程。
（1） 未达到办理贵宾证和嘉宾证条件的人员，或需前往广交会调研的临时来访人员，由交易团、商/协会向证件服务中心提交申请办理来宾证。
（2） 经证件服务中心审批，交易团、商/协会交费后领取证件。
2.收费标准。
每人每天收费200元，每证收取50元工本费。
3.办证时间。
10月4日－18日　　   	9:00－17:00
10月19日　　　　　  	9:00－12:00
10月20日-26日      	9:00－17:00
10月27日            	9:00－12:00
10月28日-11月3 日  	9:00－17:00
11月4日             	9:00－12:00
4.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
    5.注意事项。
各单位至少在接待、来访人员进馆前三天办理相关证件。
（六）筹、撤展人员证。
1.办理流程。
（1）交易团、特装施工服务商通过“广交会参展综合业务系统”、“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2）在系统中创建申请单，生成链接发送给具体申请人，申请人自行在“广交会办证资料填报页面”上填报办证资料，提交后汇总到交易团或特装施工服务商，各申请单位审核后可勾选名单提交办证申请。
（3）证件服务中心审核通过后，交易团、特装施工服务商打印办证回执单到证件服务中心交费领取证件。
2.收费标准。
（1）筹展证：每人每天20元，每证收取10元工本费。
（2）撤展期：每人每期20元，每证收取10元工本费。
3.办证时间。
10月4日-11月3日 9:00-17:00（10月14日9：00-12：00，10月15日、10月23日、10月31日当天不办理）
11月4日  9:00－16:30
4.办证地点。
（1）交易团、进口展招展合作机构：广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
（2）特装施工服务商：广交会办证中心（D区综合服务中心三楼）。
5.注意事项。
    不受理特装施工服务商额外新增指标。 
（7） 未成年人陪同进馆证。
1.办理流程。
出口展参展商如因特殊原因确有带未成年人陪同进馆需求，应提前填写《广交会未成年人进馆申请书（参展商）》并提交所属交易团审核，交易团严格把关，完成审核后提交证件服务中心审批，申请数量不超过本交易团参展商数量1%，交易团负责将审批后的申请书及办证资料办理前往广交会办证中心办理证件。
进口展参展商如因特殊原因有带未成年人进馆需求，需提前填写《广交会未成年人进馆申请书（参展商）》并提交所属招展合作机构，由招展合作机构提交证件服务中心审核，招展合作机构将审批后的申请书及办证资料办理证件。前往广交会办证中心办理证件。
2.办证时间。
10月4日-18日　　   	9:00－17:00
10月19日　　　　　  	9:00－12:00
10月20日-26日      	9:00－17:00
10月27日            	9:00－12:00
10月28日-11月3 日  	9:00－17:00
11月4日             	9:00－12:00
3.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
4.注意事项。
    非进、出口展区参展商，不得办理未成年人陪同进馆证。
（8） 内停小车证。
1.办理流程。
（1）交易团、商/协会、进口展招展合作机构通过“广交会参展综合业务系统”、“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2）在系统中创建申请单，生成链接发送给具体申请人，申请人自行在“广交会办证资料填报页面”上填报办证资料，提交后汇总到交易团，交易团审核后可勾选名单提交办证申请。
（3）证件服务中心审核通过后，由交易团、商/协会、进口展招展合作机构打印回执单，到现场交费办理车证。
2.新增指标申请。
如内停小车证指标不足，各交易团、商/协会、进口展招展合作机构可依据实际需求提出书面申请，经证件服务中心审批后适当增加当届指标。
3.办证时间。
10月4日-18日　　   	9:00－17:00
10月19日　　　　　  	9:00－12:00
10月20日-26日      	9:00－17:00
10月27日            	9:00－12:00
10月28日-11月3 日  	9:00－17:00
11月4日             	9:00－12:00
4.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
5.注意事项。
 特装施工服务商不得办理内停小车证。
（9） 内停大客车证。
 1.办理流程。
（1）交易团按需申请大客车停车位，并填写《第138届广交会内停大客车停车位申请表》，原则上申请的车位不超过第137届广交会停车位数量。大客车停车位由大会统筹安排。每个大客车停车位分配3个内停大客车证指标。
各商/协会、进口展区的内停大客车停车位和大客车证指标按系统设定数量办理。
（2）交易团、商/协会、进口展招展合作机构通过“广交会参展综合业务系统”、“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（3）在系统中创建申请单，生成链接发送给具体申请人，申请人自行在“广交会办证资料填报页面”上填报办证资料，提交后汇总到交易团，交易团审核后可勾选名单提交办证申请。
（4）证件服务中心审核通过后，由交易团、商/协会、进口展招展合作机构打印回执单，到现场交费办理车证。
（5）办理首张车证时，需现场提交《内停大客车安全承诺书》。
3.办证时间。
10月4日-18日　　   	9:00－17:00
10月19日　　　　　  	9:00－12:00
10月20日-26日      	9:00－17:00
10月27日            	9:00－12:00
10月28日-11月3 日  	9:00－17:00
11月4日             	9:00－12:00
4.办证地点。
广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
5.注意事项。
本届广交会在填报车证办证资料时，新增填报交易团下榻酒店信息及大巴车辆ETC办理截图。
（十）筹、撤展货车证。
1.办理流程。
（1）交易团、进口展招展合作机构、特装施工服务商通过“广交会参展综合业务系统”、“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2）在系统中创建申请单，生成链接发送给具体申请人，申请人自行在“广交会办证资料填报页面”上填报办证资料，参展企业需填报承运公司名称，办证申请提交后汇总到交易团，交易团审核后可勾选名单提交办证申请。
（3）证件服务中心审核通过后，由交易团、进口展招展合作机构、特装施工服务商打印回执单，到现场交费办理车证。
（4）办理首张车证时，需现场提交《筹、撤展货车安全承诺书》。
2.办证时间。
10月4日-11月3日 9:00-17:00（10月14日9：00-12：00，10月15日、10月23日、10月31日当天不办理）
11月4日  9:00－16:30
3.办证地点。
（1）交易团、进口展招展合作机构：广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
（2）特装施工服务商：广交会办证中心（D区综合服务中心三楼）。
4.注意事项
不受理特装施工服务商额外新增指标。
（十一）筹、撤展小车证。
1.办理流程。
（1）交易团、特装施工服务商通过“广交会参展综合业务系统”、“参展易捷通”填报办证资料并提交证件申请。
（2）在系统中创建申请单，生成链接发送给具体申请人，申请人自行在“广交会办证资料填报页面”上填报办证资料，提交后汇总到交易团，交易团审核后可勾选名单提交办证申请。
（3）证件服务中心审核通过后，由交易团特装施工服务商打印回执单，到现场交费办理车证。
2.办证时间。
10月4日-11月3日 9:00-17:00（10月14日9：00-12：00，10月15日、10月23日、10月31日当天不办理）
11月4日  9:00－16:30
3.办证地点。
（1）交易团、进口展招展合作机构：广交会办证中心（C区16号馆一楼东侧大厅）。
（2）特装施工服务商：广交会办证中心（D区综合服务中心三楼）。
4.注意事项。
持证车辆仅用于施工人员通勤，严禁用于运输展材、展品，严禁在筹撤展货车通行路线行驶，只能停放在各区车库，严禁进入轮候区和展厅。
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