
附件2
第138届广交会证件办理工作责任书

广交会证件服务中心：
为做好第138届广交会证件办理工作，把好大会安全第一关，我单位将认真履行以下职责：

一、本团（商/协会、进口展招展合作机构、特装施工服务商）团长（会长、负责人）是证件办理工作第一责任人，交易团、商/协会分管安全保卫工作的副会长（副团长、相关负责人）和分管办证工作的秘书长（副秘书长）是管理责任人，办证专员（特装施工服务商现场负责人）是直接责任人。

二、落实办证主体责任，遵循“谁申请谁负责”原则，服从办证现场管理，做好人员及车辆审核工作。对触发红、黄预警的证件申办人员，必须审核其参会资格和必要性，并对审核结果负责。

三、严格遵照大会《参展手册》《关于第138届广交会参展、服务单位办证工作的通告》《第138届广交会馆内交通秩序管理规定》的要求，做好本单位的证件办理工作，按要求及时提交各类证件办理所需资料和文件。绝不为与本单位无关的人员、车辆办证，同时积极配合大会有关部门做好证件的管理和回收工作，尽可能减少或避免闲杂人员在馆内滞留，以营造和谐、安全、有序的展会环境。
四、做好办证资料审核工作，对本单位所提交办证资料的准确性和有效性负责。

五、对违反大会规定，为无关人员或车辆办证、倒卖或转借证件、扰乱大会秩序、不服从管理、扰乱大会秩序的与会人员及车辆，本单位将主动接受并积极配合广交会管理部门给予的组织处理及经济处罚，直至追究当事人的刑事责任。

六、本单位如出现违反大会办证规定的人员及车辆事宜，愿意接受大会或相关管理部门通报批评、暂停或取消办理证件；涉及违法犯罪的，配合移送司法机构处理。

七、教育与会人员遵纪守法和遵守大会纪律及各项规定，文明参展；提醒与会人员携带最新办理的证件进馆；配合服从大会工作人员管理和监督。

            办证单位（公章）

负责人（签字）：        

2025年　月　日　　

说明：请单位将在领取证件之前将本责任书交到证件服务中心方可办理相关证件业务。
交易团、商/协会审批办证工作的副团（会）长以上领导名单：

职务：　　　　　　　签名：
我单位办证专员及保卫干部登记表：

	姓名
	职务
	手机
	办证专员/保卫干部
	手写签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：请在最后一栏注明“办证专员”、“保卫干部”或“兼”，该栏特装施工服务商无需填写。
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